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Guide til at oprette bruger pa de nye Aben
Kgbenhavn Portaler:

Der kommer en side for Aben Skole, Aben Dagtilbud og Aben Fritid.

For at oprette en bruger og logge ind, kraever det, at du har en mobiltelefon med en authenticator-app
(information kommer laengere nede).

Step by step guide:

1. Gaind pa den side, du skal oprette din bruger pa (i eksemplet bruger vi Aben Skole)

2. Klik pa "for leverandgrer”

Aben Skole or leverandarer s uljen for skoler og folkeoplysende foreninger

Brug byens leeringstilbud

Hvilket forlob seger du?

3. Scroll ned og veelg "praktisk information om brug af hjemmesiden med mere”
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Aben Skole Forleverandorer ~ Om AbenSkole  Samarbejdspuljen for skoler og folkeoplysende foreninger

Forside / For leverandorer

For
leverandorer

Her vi samlet al relevant information for dig, som er eller

onsker at veere leverander af laeringsforleb via Aben Skole

Praktisk information om ndkebsprocedure og

bruf af h!'emmesiden me puljer

Klik pa “udfylde en formular via dette link”

Indkeb af eksterne laeringstilbud

Aben Skole indkeber eksterne lzeringsforlab til de kebenhavnske skoler en gang om aret.

Hvis du vil vide, hvordan dit laeeringsforleb kan komme i betragtning til indkabsrunden,

kan du lzese om det her.

Login for leveranderer

Du skal logge ind med to-faktor login

Ga til siden for at logge ind

For nye leveranderer - opret dig
Du skal ansege Aben Skole-teamet om at blive go ander. Det ger du

ved at udfylde en formular via dette link

Nar du er godkendt, vil du modtage et link til at opsastte din konto med to-faktor login.
Herefter kan du la2gge leeringsforleb pa portalen.
Du finder en guide til at oprette dig som leverander pa& hjemmesiden i filboksen

leengere nede.

Har du glemt dit password?

Har du problemer med at logge ind eller glemt dit password? Du kan altid bestille et nyt

password til din brugerkonto her.
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4. Velge opret konto og udfyld gnsket e-mail, brugernavn og navn

Forside
Logind || Opretkonto H Nulstil din adgangskode

E-MAIL-ADRESSE*

_/_ﬁ ‘ johannes b.gonzalez@gmail.com

Din e-mailadresse vil ikke blive offentliggjort, men vil kun blive brugt til at

kontakte dig vedrerende din brugerkonto.

BRUGERNAVN®

% ‘ JG_Productions ‘

Adskillige specialtegn er tilladt, herunder mellemrum, punktum (.)

bindestreg (-), apostrof (), lav bindestreg () samt snabel-a (@)

NAVN*

R

Johannes Brandt Gonzélez ‘

Angiv venligst dit fulde navn. Dit navn kommer ikke til at fremgé noget sted

5. Scroll lidt ned og udfyld de gnskede organisationsoplysninger

Dette er din virksomhed eller arbejdes basale oplysninger.
OBS. Det er vigtig du udfylder alle felter her.

Her vil din bruger blive tilknyttet en organisation. Pa den made kan flere fra samme organisation se og redigere jeres aktiviteter.

din organisation

Organisation *
ORGANISATION NAVN*
Johannes Gonzalez Productions ‘

ORGANISATION MAIL

s ‘ no-reply@jgonzalezproductions.dk ‘

ORGANISATICN TELEFONNUMMER

21439032 ‘

1""‘\4"
Aben Skole %
A
inl
Hvis du skal | kontakt med leverandaren af et tilbud, finder du deres kontakt under "book her" inde pé selve forlabet. T S X

- Arbejder du fx for Nationalmuseet, vil mail og telefon enten vaere hovednummer og mail eller et
nummer og mail til din specifikke afdeling.

- Hvis du er selvstaendig eller en mindre virksomhed, har du maske ikke en dedikeret mail eller
telefonnummer til din virksomhed, og du udfylder det som passer bedst
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6. Klik pa "opret konto”

ORGANISATION NAVN*

Johannes Gonzalez Productions |

ORGANISATION MAIL

no-reply@jgonzalezproductions dk |

ORGANISATION TELEFONNUMMER

21439032 |

l""h"
Aben Skole Py

IRl .
Huis du skal | kontakt med leverandaren af et ilbud, finder du deres kontakt under "book her* inde pé selve fo L

7. Du skal nu afvente, at din bruger bliver godkendt af Aben Skole-teamet

O @ ikognito

Aben Skole For leveranderer Om Aben Skole Samarbejdspuljen for skoler og folkeoplysende foreninger Q

& Primaere © Promoveringer Sociale netvaerk

Aben Skole i i ions pa Aben Skole - Keere JG_Productions, Din konto pa Aben Skole er blevet aktiveret. Du kan logge ind ved at klikke pé felgende ..

8. Tjek din mail og klik pa det fgrste link

Kontoinformationer for JG_Productions pa Aben Skole (godkendt) Indbakke x

, Aben Skole 10.07 (for 3 minutter sider)  y

til mig =

Kaere JG_Productions,
Din konto pa Aben Skole er blevet aktiveret.

Du kan logge ind ved at klikke pé felgende link eller ved at kopiere og
indszette det i din browser:

https:i/: prod.kk dk/u Y6/1701853617/7jWQVe3wOOrR635vgQw1a07-7TluaXYzJ0ZH56heymPs

Linket kan kun bruges én gang, og det ferer dig fil en side, hvor du kan
veelge din adgangskode.

Nar du har valgt en adgangskode kan du fremover logge ind pa
hitps:i/; prod. kk.dk/u flogin med.

Brugernavn: JG_Productions
Adgangskode: Din adgangskode

Med venlig hilsen
Aben Skole
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Nu starter oprettelse af kode og 2-faktor login (her skal du bruge din mobil)

9. Klik pa”logind”

Aben Skole

For leveranderer Om Aben Skole

Samarbejdspuljen for skoler og folkeoplysende fareninger

Forside

Angiv adgangskode

e
Aben Skole P
1.1
Huvis du skal i kontakt med leveranderen af et tilbud, finder du deres kontakt under "book her" inde pa selve forlabet. 1‘90‘5"'.5
Enw
KONTAKT LINKS

aabenskoleportalen@buf kk dk

Tilgaengelighedserklering (digst dk)

10. Skriv den adgangskode, du gnsker at bruge og tryk pd gem laengere nede pa siden
Aben Skole

For leveranderer Om Aben Skole

Samarbejdspuljen for skoler og folkeoplysende foreninger Q
¥ Du har netop brugt dit engangs-login-link. Det er ikke l=ngere nedvendigt at bruge dette link til at logge ind. Skift venligst din
adgangskode

I A Du skal veelge et nyt kodeord far du kan ga videre

JG_Productions
. Redligér || To-faktor

E-MAIL-ADRESSE*

johannes b gonzalez@gmail. cam

Din e-mailadresse vil ikke blive offentliggjort, men vil kun blive brugt il at
kontakte dig vedrerende din brugerkonto.

BRUGERNAVN*

JG_Productions

Adiskillige specialtegn er tilladt, herunder mellemrum, punktum (.), !
bindestreg (-), apostrof ('), lav bindestreg () samt snabel-a (@) .

ADGANGSKODE

—_— O

Adgangskodekvalitet

BEKR/EFT ADGANGSKODE

— D

Adgangskeder er ens:



o

11. Du skal nu opsaette 2-faktor godkendelse; klik derfor pa "Generér koder”

¥ fEndringerne er blevet gemt

Konfigurér venligst to-faktor godkendelse for din konto nu

JG_Productions

r To-faktor

To-faktor godkendelse giver ekstra sikkerhed til din brugerkonto. Med to-faktor aktiveret logger du ind med en verifikationskode i tilleg
til dlit brugernavn og kodeord

Forat k danne d g i i forbindelse med login er det er vigtigt, at du laver gendannelseskoder (punkt
1 herunder) og derefter opsatter en mobil- eller desktop to-faktor-applikation (punkt 2 herunder).

Status: To-faktor de-aktiveret, dato: ons, 06/12/2023 - 10:14

1. GENDANNELSESKODER

bruges til at gendanne din adgang til kontoen i tilfeelde af du mister din mobil-telefon

2. TO-FAKTOR-APPLIKATION (MOBIL/DESKTOP)

Acbal 4 b

Indkast din adgangskode (den du lige har oprettet) og klik “bekraeft”

To-faktor opsatning

NUV£RENDE ADGANGSKODE*

—

Indtast din nuveerende adgangskode for at fortsaette.

-
I
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12. Kopier og gem gendannelseskoderne et sikkert sted og tryk “videre”

Aben Skole

For leveranderer Om Aben Skole

To-faktor opsatning

Gendannelseskoder

* 993354197
* 159830052
* 326635971
. 726321250
* 156 571094
* 017 099957
* 573174 267
+ 252486982
* 274378787
* 074238902

Udskriv eller kopier disse koder og gem dem et sikkert sted for du fortsastter.

=

Samarbejdspuljen for skoler og folk

Ply

de foreninger

Q

Download eller ga ind i din authenticator app (i eksemplet bruges "Google Authenticator”)

Link til app store (iPhone)
Link til Google Play (Android)

Eksemplet her er fra en android-telefon:

1048 © &

© 0O

Google

Chrome

o

Flay Butik

)

Authenticator

+ ®

9

Maps

o

Play Spil
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https://apps.apple.com/au/app/google-authenticator/id388497605
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.authenticator2&pcampaignid=web_share
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13. Scan QR-koden pa hjemmesiden med din authenticator app:

Aben Skole Forleveranderer ~ OmAbenSkole  Samarbejdspulien for skaler og folkeoplysende foreninger (O

m APPLIKATIONS VERIFIKATIONS-KODE*

Godkendelseskoden genereres af din to-faktor applikation og er & cifre lang

Kan du ikke tilg4 din konto? Brug en af din gendannelseskoder

Bekraeft og gem Hop over og afslut

Du skal trykke pa plusset for at fa scan qr-kode frem:

wmenm EEREY ) & wraone @
= Google Authenticator & . = Google Authenticator < (@)

s
L . Sean en OR-kode

Anglv en konfigurationsnagle [

X
-
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14. Duvil nu fa en kode i appen, som du skal indtaste pa hjemmesiden. Klik herefter pd “bekraeft og
gem”

Du er logget ind

Min konto  Log ue

[(omenm wiaens @
= Google Authenticator & @) Q

Aben Skole For leverandarer Om Aben Skole

o e

APPLIKATIONS VERIFIKATIONS -KODE *

644986

Gedkendelseskoden genereres af din to-faktor 2pplikation og er 6 cifre lang
Kan du ikke tilga din konto? Brug en af din gendannelseskader

Drupal: TFA-JG_Productions
644 986

og afsiut

15. Du er oprettet og er klar til at oprette tilbud pa portalen (oppe til hgjre)

Du kan ogsa generere nye gendannelseskoder, hvis du ikke fik gemt dem tidligere

Du er logget ind Oprettilbud  Sedinetilbbud  Minkonte  Logud

Aben Skole For leverandarer Om Aben Skele Samarbejdspuljen for skoler og folkeoplysende fgreninger Q

du kan oprette ti

| ¥ Din to-faktor er nu sat péa hlemmesiden

JG_Productions

To-faktor

To-faktor godkendelse giver ekstra sikkerhed til din brugerkonto. Med to-faktor aktiveret logger du ind med en verifikationskode | tillzeg
til dit brugernavn og kodeord

Status: To-faktor aktiveret, dato: ons, 06/12/2023 - 10:53
1. GENDANNELSESKODER

Generér engangs

er til to-faktor log ind. Disse bruges til at gendanne din adgang til kontoen i tilfselde af du mister din mobil-telefon

* Generérkoder

NB: Nér du danner gendannelseskoder med linket herover vil du efterfolgende blive sendt videre til skridt 2 vedrarende opsatning af
to-faktor-applikation



